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%\ INSPECTORATUL SCOLAR

S\ AL JUDETULUT BRASOV

SCOALA GIMNAZIALA BUNESTI

MINISTERUL EDUCATIEI

ANUNT ANGAJARE

ADMINISTRATOR FINANCIAR SI MUNCITOR DE
INTRETINERE

SCOALA GIMNAZIALA BUNESTI , Com. BUNESTI , str. BISERICIIL, nr.1 ,jud. Brasov
CIF:29464963 | tel/fax 0268248716, email : scoalagenerala_ bunesti@yahoo.com , organizeazd concurs

pentru ocuparea pe perioadi nedeterminata a urmatorului post contractual , conform H.G.
nr.1336/08.11.2022

1. Nivelul postului : executie
2. Denumirea postului : ADMINISTRATOR FINANCIAR , POST VACANT PE
PERIOADA DETERMINATA CU 0,5 NORMA LA STRUCTURA SCOLII
GIMNAZIALE BUNESTI SI
MUNCITOR DE INTRETINERE , POST VACANT PE
PERIOADA DETERMINATA CU 1 NORMA LA STRUCTURA ScoOLII
GIMNAZIALE BUNESTI

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuic si
indeplineascd urmitoarele conditii prevazute de Legea nr.53/2003 — Codul muncii . republicatd cu
modificarile si completarile ulterioare . §i cerinfele specifice previzute la art. 542 alin (1) si (2) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privnd Codul administrative s cu modificarile si
completdrile ulterioare :

Conditii generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022
a) are cetdfenia romana, cetatenie a altor state membre ale Unjunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European i domiciliul in Roménia;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are varsta minima reglementati de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
¢) are o stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infiptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-
0 incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei
sunt:

- Studii de specialitate

Pentru postul de Administrator financiar — Studii superioare economice

Perfectioniri : ECONOMICE

Cunostinte de operare / programare pe calculator (necessitate si nivel ) : avansat

- Vechime in specialitatea contabilitate : 3 ani .

Pentru postul de Muncitor de intretinere — Studii medii cu Diplomii de Absolvire de 10 clase

Nu necesita alte conditii specifice ( vechime , experienti )

Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:
Preluarea dosarelor de concurs : 18.01.2023 - 02.02. 2023

Verificarea si validarea dosarelor de inscriere la concurs: 03.02.2023 , ora 16 la sediul
institutiei

Afisarea listei candidatilor admisi pentru sustinerea probelor de concurs : 06.02.2023 , ora
16,10

- desfasurarea probei scrise: 13.02.2023, orele 9-11, la sediul institutiei.
- afisarea rezultatelor de la proba scrisi : 11,30

- desfiisurarea probei practice: 13.02.2023, ora 12, la sediul institutiei
- afisarea rezultatelor de la proba practici : ora 13,00.

- proba de interviu: 13.02.2023 , ora 13,30, la sediul institutiei.

- afisarea rezultatelor de la proba de interviu : ora 15,00

Afisarea rezultatelor: 14.02.2023, ora 10,00

Termenele in care se pot depune contestatii , respectiv afisarea rezultatelor contestatiilor : .
Depunerea contestatiilor : 14.02.2023- 16.02.2023, panii la ora 16,00.
Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale : 17.02.2023 , ora 12,00 .

Emiterea deciziei de numire pe post si incheierea contractelor individuale de munci:
17.02.2023,

ACTE NECESARE DOSAR

Conform art. 6 al Regulamentului-cadry privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui
post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale $i a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioar
din fonduri publice, pentru inscrierea la concur
contine urmatoarele documente:

¢ a personalului contractual din sectorul bugetar plitit
s candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
a) cererea de inscriere la concurs adresata conducatorulyj scolii organizatoare:

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa caz;
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¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publici;

d) copia carnetului de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie

si/sau in specialitatea studiilor, in copie;, fila corespunzitoare din Revisal in care si ateste vechimea
dupd ianuarie 2011

¢) cazierul judiciar (original);

f) adeverintd medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare cliberati de citre medicul de
familie sau de citre unitétile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Bibliografie concurs:
Pentru postul de Administrator financiar :

- Legea 285/2011, privind salarizarea in an ul 2011 a personalului platit din fonduri publice;

- Legea 284/2011 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit din fonduri publice;

- Legea 63/2011, privind ncadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si didactic auxiliar
in anul2011 :

- OMFP nr. 77/2011 privind aplicarea prevederilor Legii 285/2011;

- Legea nr. 53/2003, privind Codul muncii, modificat3 si republicats;

- OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu completarile si modificarile ulterioare;

-HG 1395/2010, privind finantarea unitatilor de invatdmant pe baza costului standard pe elev;

-OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice
si preventiv de concesiune de servicii, cu completarile si modificarile ulterioare:

- OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonarea Si

plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,evidenta $i raportarea angajamentelor bugetare si
legale;

-OMFP 2861/2009, privind inventarierea patrimoniului;
- OMFP 2281/2009, privind planificarea platilor in trezorerie;

Tematica pentru concurs.

Organizarea contabilitatii la unitatile de fnvatdmant, respectiv inregistrarile contabile s$i documentele in baza
carora se fac acestea, referitor |a:

- contabilitatea activelor fixe
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- inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial

- contabilitatea documentelor cu personalul

- contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar

- operatiuni privind decontari cu furnizorii si clientii,

- conturi la trezoreria statului

- inventarierea patrimoniului institutiilor publice

- documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor

- angajarea,Iichidarea,ordonant,a si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea,raportarea
angajamentelor bugetere si legale

- finantarea si baza material a Tnvatdmantului preuniversitar

- exercitarea controlului financiar

- fisa postului administrator financiar

Bibliografie :

Pentru postul de Muncitor de intretinere :

- Legea nr. 477/2004 privind codul de conduit a personalului contractual din autoritatile si institutiile publice —
Cap. Il - Norme generale de conduit profesionald a personalului contractual ,art.7;

- Legea nr.307 din 2006 privind apararea mpotriva incediilor cu modificirile si completdrile ulterioare | Cap.l -
"Dispozitii generale ”, Cap. I - Sectiunea | - "Obligatii generale 'si Sectiunea 6 — "Obligatiile salariatului — art.
21,22;

- Legea nr.319/2006 privind sanatatea si securitatea muncii cu modificarile si completérile ulterioare — Cap.lll -
Sectiunea 7, Cap. IV — Obligatiile lucratorilor ;

H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si
sanatatii in munca nr.319/2006 cu modificarile $i completarile ulterioare — Cap. V- Sectiunea 1,2,3,4, Cap.6 —
Sectiunea 1

-Legea 53/2003 - Titlul XI, Cap.|l , art.263-268

ROFUIP nr.4183/04.07.2022 — Cap. Il - personalul nedidactic , art.48-49

Tematica :

- exploatarea instalatiilor electrice , sanitare . de ancalzire , si a echipamentelor aferente acestora
- defectiuni , incidente , avarii la instalatii electrice , sanitare , de ancalzire

- Securitatea si sanatatea 'n munca si PSI

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Scolii Gimnaziale Bunesti , str.Bisericii ,nr.1, telefon .
0268248716 sau 0748128172 . email : scoalagenerala_bunesti @yahoo.com

Director. Secrefar
Prof. Dr. Suciu Camelia ] Andrei Olga
w /
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